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Comment donner des habilitations dans SIMBAD ? 

Pré-requis technique : Internet Explorer v9 minimum, ou tout autre navigateur. 
 
Pré-requis : seul l'Administrateur de profil (agent nommé par le directeur, ou le directeur lui-même qui a 
donc un rôle d'administrateur d'unité par défaut) peut octroyer des habilitations Simbad à des agents de son 
unité. 
 
Accessible en cliquant sur « Gestion des profils » via le portail SIMBAD: http://www.simbad.cnrs.fr 
 
 
 

Principes généraux : 

Les informations sont présentées en consultation, pour les modifier il faut passer en mode modification via le 
bouton "Modifier" 
L'enregistrement ce fait au niveau bas : onglet, sous-onglet, bloc d'information.  
Les saisies obligatoires sont signalées par des astérisques rouges. 
La loupe indique qu'il existe une aide à la recherche, sélection d'une valeur dans une liste. 
  

http://www.simbad.cnrs.fr/
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RECHERCHER UN UTILISATEUR DE VOTRE UNITE : 

Pour chercher tous les utilisateurs actifs de votre unité, vous disposez du formulaire de recherche : 
Vous ne pouvez attribuer des rôles que sur des personnes actives (présentent dans l'unité). 
 

  
 
La liste de tous les personnels de l'unité s’affiche : 
 

 
 
Cliquez sur la ligne de la personne à qui vous voulez donner un rôle. 
 
  

 
 

 
 

Si vous connaissez 
son nom  

Cliquez sur la ligne 
correspondant à 
l’agent de votre 

choix  
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DONNER UN ROLE A CET AGENT : 

Le formulaire de sélection du rôle à lui attribuer apparait par-dessus cette liste. 
Dans l'onglet rôle, cliquez sur le bouton "Ajouter un rôle". 
 

 
 
Par exemple ici : nous attribuons un rôle de « chargé de voyage ». 
 

 
 
Enregistrer la modification. 
 
 
  

 
 

 
 

 

1 

2 

Sélectionner le rôle  3 

4 
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RECHERCHER LES PERSONNES AYANT UN ROLE DANS L'UNITE : 

A partir du formulaire de recherche vous pouvez aussi rechercher les personnes ayant un rôle particulier 
dans votre unité. 
 
Par exemple ici, nous recherchons tous les chargés de voyage de l'unité 

 
 
 

RETIRER UN ROLE A UN UTILISATEUR : 

A partir du résultat de recherche vous pouvez retirer un rôle à une personne, en le désactivant depuis 
l'onglet rôle. 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 


